Алгоритм
підготовки та проведення виховного заходу
з учнями професійно-технічного навчального закладу
1. Аналіз річного плану виховної роботи у відповідності до періоду навчального року. 

2. Визначення теми виховного заходу, форми його проведення (її доцільність), місце даного заходу  в системі ви.

3. Мета заходу (організаційна, просвітницька, виховна, соціальна, профорієнтаційна).
4. Кількість присутніх(навчальна група, окремі групи учнів, навчальний курс, загально училищний захід, кількість запрошених).
5. Відбір матеріалу для підготовки та проведення виховного заходу, його науково-популярний рівень, можливості для професійного, громадянського виховання, зв'язок із життям.
6. Визначення доступності матеріалу рівню підготовки учнів (Ні в якому разі не занижувати рівень доступності!!!)

7. Врахування вікових та індивідуальних особливостей учнів при побудові сценарію заходу.

8.  Засідання оргкомітету (учнівського самоврядування). Врахування думки кожного. Розподіл обов’язків щодо підготовки та проведення заходу. Створення міні груп у кожного учасника оргкомітету.
9. Проміжні консультації з кожною окремою міні групою з метою з’ясування відповідності змісту заходу його меті.
10.  Стимулювання активності, самостійності та зацікавленості учнів у підготовці та проведенні заходу.
11. Обговорення  та підготовка зовнішнього вигляду учнів (одяг, спец форма, костюми).
12. Залучення до підготовки та проведення заходу батьків, громадськості, учнів та педагогів свого навчального закладу та інших, випускників, ветеранів, роботодавців, ЗМІ тощо.
13. Визначення місця проведення заходу, дати, часу. Виготовлення та вручення запрошень гостям та учасникам свята.
14. Обговорення та виготовлення оформлення приміщення для проведення заходу.
15. Репетиції (фрагментальні, загальні, генеральні ).
16. Дозування часу(на окремі частини заходу, на весь захід загалом).

17. Забезпечення фото-, кіно зйомок,  апаратури.
18. Обговорення заходу, визначення позитиву та недоліків. Нагородження, подяка кращим організаторам та учасникам заходу.

19. Оформлення матеріалів заходу.

